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1. Введение 
 

1.1. Область применения 

Настоящий документ описывает порядок регистрирования заявителя и 

формирование заявки на внесение изменений или дополнений в ОКТРУ на сайте 

Национального каталога товаров (далее - НКТ). Инструкция разработана в 

соответствии с Правилами разработки, согласования, экспертизы, утверждения, 

регистрации, учета, изменения, пересмотра, отмены и введения в действие 

национальных стандартов (за исключением военных национальных стандартов), 

национальных классификаторов технико-экономической информации и 

рекомендаций по стандартизации, а также порядка внесения изменений и 

дополнений в общий классификатор товаров, работ и услуг. 

Для подачи заявки необходимо пройти регистрацию по электронному адресу 

https://nct.gov.kz  

 

2. Регистрация пользователя в НКТ 

Заявителем на внесение изменений или дополнений в ОКТРУ может быть 

любое лицо (физическое, юридическое и государственные органы), 

заинтересованное изменении или дополнении. 

Для регистрации в личном кабинете сайта НКТ необходимо перейти на 

информационный ресурс https://nct.gov.kz  
 

1) Для регистрации заявителю нажать на иконку «Войти» (Рис. 1). 
 

 
Рис.1 

 

2) В появившемся окне необходимо нажать «Регистрация» (Рис. 2) далее нажать 

«Выбрать ЭЦП-ключ» (Рис. 2).  

Для прохождения регистрации требуется ЭЦП‑ключ физического лица или 

сотрудника юридического лица, обладающего правом подписи. 
 

https://nct.gov.kz/#/
https://nct.gov.kz/#/


 
Рис.2 

 

3) В окне «Контактные данные» необходимо заполнить все обязательные поля 

(Рис. 3). 

 
Рис.3 

 

4) После заполнения всех обязательных полей необходимо открыть 

«Пользовательское соглашение» (Рис. 4), внимательно его прочитать и подписать с 

помощью ЭЦП‑ключа физического лица или сотрудника юридического лица, 

обладающего правом подписи (Рис. 4). 



 
Рис.4 

5) После подписания «Пользовательского соглашения» необходимо нажать 

«Зарегистрироваться» для завершения процедуры регистрации. (Рис. 5). 

 

 
Рис.5 

 

 

3. Авторизация пользователя в НКТ 

1) После успешной регистрации система автоматически перенаправит вас на 

главную страницу сайта НКТ https://nct.gov.kz . Далее необходимо войти в личный 

кабинет, нажав иконку «Войти» (Рис. 6). 
 

https://nct.gov.kz/


 
Рис.6 

 

 

2) В появившемся окне необходимо нажать иконку «Авторизация» (Рис. 7) 

далее «Выбрать ЭЦП ключ» (Рис. 7). Затем нажать «Выбрать новый ключ» (Рис. 8), 

для авторизации требуется выбрать ЭЦП‑ключ использовавшийся ранее для 

регистрации и нажать. Введите пароль к ключу ЭЦП, далее «Подписать» (Рис. 9). 

 

 
Рис. 7 

 



 
Рис. 8 

 

 
Рис. 9 

3) Введите пароль, созданный раннее при регистрации и нажмите «Войти в 

систему» (Рис. 10). 

 
Рис. 10 

 
 



4. Оформление и подача заявки пользователем в НКТ 

1) После успешной авторизации в систему, перейдите во вкладку «Заявки на 

внесение изменений в ОКТРУ» (Рис. 11), затем нажмите иконку «Создать» (Рис. 11) 

для оформления новой заявки. 

 
 Рис. 11  

2) Для подачи корректной заявки необходимо:  

1. Выбрать тип заявки: 

 добавление категории/группы/класса/вида 

 переименование категории/группы/класса/вида 

 перемещение группы/класса/вида 

Добавление категории/группы/класса/вида 

1 шаг (Рис. 12):  

Выберите, что вы хотите добавить: 

 Категорию 

 Группу 

 Класс 

 Вид 

2 шаг (Рис. 12):  

«Выберите родительскую категорию» — определите категорию, к которой 

относится создаваемый(ая) группа/класс/вид (для новой категории не 

требуется). 

3 шаг (Рис. 12): 

«Наименование» — укажите точное и корректное название 

группы/класса/вида. 

4 шаг (Рис. 12): 

«Описание» — основание для добавления, при необходимости добавьте 

дополнительную информацию. 

5 шаг (Рис. 12): 

«Вложение» — прикрепите подтверждающий документ (нормативный правовой 

акт/ нормативный технический документ /официальный разрешительный документ). 

6 шаг (Рис. 12): 

«Отправить на проверку» — нажмите эту иконку чтобы отправить заявку на 

рассмотрение. 



 
Рис. 12 

 

После успешной отправки заявки на рассмотрение, в правом нижнем углу 

появится уведомление «Заявка успешно отправлена на модерацию», также выйдет 

номер, статус и дата, время подачи (Рис. 13). 

 

Рис. 13 

Для корректировки поданной заявки необходимо нажать на заявку, затем 

воспользоваться функцией «Отозвать заявку» (Рис. 14). 

 

Рис. 14 

Переименование категории/группы/класса/вида 

1 шаг (Рис. 15): 

Выберите, что вы хотите переименовать: 

 Категорию 

 Группу 

 Класс 

 Вид 

2 шаг (Рис. 15): 

1 
2 
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Добавление группы 

Добавление группы 



«Выберите категорию/группу/класс/вид» — укажите 

категорию/группу/класс/вид, название которой(го) необходимо изменить. 

3 шаг (Рис. 15): 

«Наименование» — введите новое корректное и полное название 

категории/группы/класса/вида. 

4 шаг (Рис. 15): 

«Описание» — основание для переименования, при необходимости добавьте 

дополнительную информацию. 

5 шаг (Рис. 15): 

«Вложение» — прикрепите подтверждающий документ (нормативный правовой 

акт/нормативный технический документ/официальный разрешительный документ). 

6 шаг (Рис. 15): 

«Отправить на проверку» — нажмите эту иконку чтобы отправить заявку на 

рассмотрение. 

 

Рис. 15 

После успешной отправки заявки на рассмотрение, в правом нижнем углу 

появится уведомление «Заявка успешно отправлена на модерацию», также выйдет 

номер, статус и дата, время подачи (Рис. 16). 
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Рис. 16 

Для корректировки поданной заявки необходимо нажать на заявку, затем 

воспользоваться функцией «Отозвать заявку» (Рис. 17). 

 

Рис. 17 

Перемещение категории/группы/класса/вида 

1  шаг (Рис. 18): 

Выберите, что вы хотите переместить: 

 Группу 

 Класс 

 Вид 

2  шаг (Рис. 18): 

«Выберите категорию» — укажите текущую категорию, к которой относится 

группа/класс/вид. 

3 шаг (Рис. 18): 

«Выберите родительскую категорию» — выберите новую категорию, в 

которую вы хотите переместить группу/класс/вид. 

4 шаг (Рис. 18): 

«Описание» — основание для перемещения, при необходимости добавьте 

дополнительную информацию. 

5 шаг (Рис. 18): 

«Вложение» — прикрепите подтверждающий документ (нормативный правовой 

акт/нормативный технический документ/официальный разрешительный документ). 

6 шаг (Рис. 18): 

«Отправить на проверку» — нажмите эту иконку чтобы отправить заявку на 

рассмотрение. 

 

 

Рис. 18 

После успешной отправки заявки на рассмотрение, в правом нижнем углу 

появится уведомление «Заявка успешно отправлена на модерацию», также выйдет 

номер, статус и дата, время подачи (Рис. 19). 
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Рис. 19 

 

Для корректировки поданной заявки необходимо нажать на заявку, затем 

воспользоваться функцией «Отозвать заявку» (Рис. 20). 

 

Рис. 20 

 

4. Этапы рассмотрения и принятия решения по заявкам. 

1. Модерация. 

После подачи заявка проходит предварительную модерацию на корректность 

и наличие дублирования. В случае наличия замечаний заявка возвращается 

заявителю. 

2. Публичное обсуждение. 

В случае отсутствия оснований для отказа в заявлении, проекты изменений и 

дополнений в ОКТРУ направляются на публичное обсуждение. 

Публичное обсуждение проектов изменений и дополнений к ОКТРУ 

осуществляется в течение 5 (пяти) рабочих дней. 

3. Рассмотрение Комиссией по классификации. 

Комиссия по классификации рассматривает проекты изменений и (или) 

дополнений в ОКТРУ с учетом результатов публичного обсуждения в срок, не 

превышающий 5 (пяти) рабочих дней. В случае наличия замечаний Комиссия по 

классификации возвращает заявление заявителю на доработку с указанием 

конкретных причин и требований по устранению выявленных несоответствий. 

4. Внесение изменений. 

При положительном решении соответствующие изменения и (или) 

дополнения вносятся в ОКТРУ через информационную систему электронного 

каталога товаров в срок не более 2 (двух) рабочих дней. 

 



Заявление может быть направлено Комиссией на доработку в случаях, если: 

- предоставленная информация и доказательная база не описывает 

заявленную позицию в полной мере для корректной и точной идентификации; 

- не соответствие заявленных позиций требованиям законодательства и 

нормативных документов в области закупок. 

5. Уведомление. 

После завершения процедуры заявителю направляется соответствующее 

уведомление (на почту) о принятом решении. 

  

По всем возникающим вопросам вы можете обратиться по контактным 

телефонам: 

+7 (7172) 795905, +7 (7172) 796001 Почта a.oralova@ksm.kz 

mailto:a.oralova@ksm.kz
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